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Az NKOV Nemzeti Kulturalis Orokség Védelmi Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
Tarsasag), mint az Emberi Eroforrasok Minisztériumanak onalléan gazdalkodo
hattérintézménye a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szo6lo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezok szerint hatarozom meg.

L. Altaldnos rész

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Tarsasag meghatérozza és elésegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre
keriil6 kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
http://www.nkov.hu/ honlapon kézzétételre kertil.

I.1. A szabalyzat hatdlya

A szabalyzat hatalya a Tarsasag székhelyére terjed ki.
Ertelmez4 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozhasznu feladatot ellatd szerv, amely az elektronikus taton
kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése
soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
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vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
veégrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyfijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése.
Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.
Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére torténd korlatozasa céljabol.
Altaldnos kozzétételi lista: a kdzfeladatot ellato szervek altal kotelezGen kozzéteend
kozérdek(i adatok kore.
Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a
blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat.
Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjeds -
kezeléséhez.
Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol,
onalldo vagy gyljtemeényes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenysegre, annak eredmeényességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
/
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valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyu adatok - IHM rendelet altal meghatarozott -
egyiittese, amely megjelenithet6 kiilonb6zé formatuma dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kézzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott, kotelez6en kozzéteendd kozérdekti adatok

kore.
Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy

partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydz6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egeészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat,
valamint a blinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkereso rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.
Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdek(, valamint kdzérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito

jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.  Akozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje

I1/1. A kozérdekt adat megismerésének szabalyai

A Térsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kdzérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kozérdekd adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az tizleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykoényvben foglaltak az irdnyaddk. A kozérdekii adatok nem
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ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatd az Info. torvény 27. §-anak
rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat-
és hataskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetSi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény elGirja. A hivatkozott adatok
megismerését a Tarsasag az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6d 6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétSl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikddési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils§ befolydstol mentes ellatasat (igy
kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné. A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat
(a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerésére igényt kell benytjtani az
NKOV Nonprofit Kft-nél (1139 Budapest, Lomb utca 15.). Az igény benyujtasaval
egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdek(i adat megismerése irdnti igényt
irasban barki téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitas céljabol igényli.

11/2. Trasbeli igénybejelentést a kovetkez3 médokon lehet tenni:

> Személyesen: NKOV Nonprofit Kft. 1139 Budapest, Lomb utca 15.
» Postai aton: 1139 Budapest, Lomb utca 15.
» Elektronikus tton: nkov@nkov.hu

11/3. Az igényld kérheti:
- kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinekmegvalaszolasat,
- kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténé masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds személyek listajat az 1. szdmii
melléklet tartalmazza. Az Info. torvény altal meghatdrozott altaldnos kozzétételi
listat, az adatkozl6 megnevezésével a 2. szdmii. melléklet tartalmazza harom
pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikodésre vonatkozo
adatok, Ill. gazdalkodasi adatok).

I1/4. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy azadatkérd altal irt tetsz6leges formaban nytjthatja be all/l. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a II/1. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a Tarsasag minden dolgozdja koteles a mas e- //
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mail cimre érkezett igényt ezen e- mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszSleges
formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld
informaciokat. Az ligyvezetd igazgato a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli
az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet. Az igénybejelents a
www.nkov.hu honlaprol letolthetd. A benyujtott igényeket, adatokat az
adatszolgaltatasra kotelezett személy/szervezeti egység 8 napon beliil teljesiti, és
atadja az ligyvezet$ igazgatd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezdt. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmt, az
adatszolgaltatasra kotelezett azt az ligyvezetd igazgatonak haladéktalanul jelezni
koteles. Ebben az esetben az tigyvezetd igazgatd a 15 napos hataridot egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajekoztatast kiild.

1I/5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanosszabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot (adatokat)
egyértelmtiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét
igényt a kérelmet benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek
mindsitéséért és elbiralasaért az intézeti jogasz a felelés. Amennyiben az igényld a
felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok
alapjan kell teljesiteni az igényt. A kozérdek(i adat megismerése iranti igény
elGterjeszthetd magyar nyelven, az adatszolgaltatast is magyar nyelven kell
teljesiteni. Amennyiben a kozérdek( adatot tartalmazdé dokumentum az igényld
altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athtizassal). Az adatigénylésnek
kozérthet6 formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az igényl6
altal kivant formdban, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet eleget
tenni. Ha az igényld éltal kért mddon nem teljesithet$ az adatszolgéaltatas, az igényl6t
fel kell kérni - kapcsolatfelvételt kovetéen - a hianyzo adatok vonatkozasaban
nyilatkozattételre. Az Adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazé adatbazisrol torténo
masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékeig
terjedden - koltségtéritést allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmuii
melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente februar 15-ig
felil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért titkirsiguezetd a felelés. A fizetendo
koltségtérités Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zden - tajekoztatni
kell. Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése
utan fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek

a Foa

/ |



megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan
formaban és mdodon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket.
Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az
adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja. Az
adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nem kozérdekl adatok vagy azok az Infd. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek
meg. Az igény teljesitésének megtagadasard,l annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil
irasban postai vagy - ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. A kozérdekidt adat megismerése iranti igény
teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd
tajékoztatast - beleértve az eljar6 birosag megnevezését, valamint a per illetékmentes
voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Tarsasagban
kezelik, akkor errdl az ligyvezetd igazgatot 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatoésagot
minden év januar 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az
adatok megkiildéséért az iigyvezetd igazgatd menedzser asszisztense a felelGs.

11/6. A jogorvoslat szabalyai a kozérdek( adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva alld, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén,
valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegenek feliilvizsgalata érdekében birdésaghoz fordulhat az Info.
torvény 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfelel6en. A megtagadas jogszeriisegét,
a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségtérites
Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

III. A koételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

III/1. A kdzérdekt adatok nyilvanossaga

A Tarsasag feladatkorébe tartozod tigyekben - kiilondsen az allami koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan - a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az
ugyvezetd igazgatd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzétetellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat. A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM /
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rendelet figyelembevétele mellett kiterjed kiilondsen a Tarsasag:

» hataskorére, illetékességére,

> szervezeti felépitésére,

> szakmai tevékenységére,

> eredményességének értékelésére,

> birtokaban 1évé adatfajtakra,

» gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a Tarsasag honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

> a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarol és hataridére torténéd
megkiildésérdl,

> a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszer(iségérdl és aktualitasarol
kozzététel elbtt és utan,

» a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasaral.

A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartozoé adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatéarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijel6lt felel6s
személyek utjan is ellathatjak. Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a
lehetdséggel annak tényét rigziteni kell. A felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdeki adatokat a Tarsasdg honlapjan a www.nkov.hu honlapon kell

kozzétenni. A kozzétételrdl az tigyvezetd igazgato, vagy az altala kijelolt személy

gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15

napon beliil el kell végezni. A Tarsasag honlapja mtikodésének biztositasaért, az

adatkozld feladatainak ellatasaért titkarsagvezeté vagy az ligyvezetd igazgato

altal kijelolt személy a felel6s, aki gondoskodik:

> a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa  tételérdl,
adatstruktirdjanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérél, az
esetleges tizemzavar elharitasarol,

> a hozza megkiild6tt adatoknak a honlapon tortend kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérol, frissitésérol és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes
kozzétett kozérdekil adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre
vonatkozik,

> akozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelOs altal kozlesre atadott adatokkal
valod egyezbségérol), .

» az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torleés,
moddositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

» az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a napldéadatok mentéserd],

> az adatfelel6sOk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak //
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nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.
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Az ligyvezet$ igazgatd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezGen
kozzéteendd adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az ligyvezetd igazgatd a kozzétételi listAban nem szereplé kozérdekd adatokra
vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott
egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigényléesek alapjan azt kiegésziti.

III/2. A kozzétételi eljaras szabdlyai

Az adatfelel6s a kozzéteend$ adatokat az adatkozlével egyeztetve elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs),
kép Gpg)vagy PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitoltendé nyomtatvanyokat, trlapokat az
adatfelelds letolthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve
ilyen formatumban teszi kozzé. Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az
adatkdzlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok egyezdségét. Az adatkozld ellendrzi az
atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.
Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelds és az adatkozlé személy nevének naplézasardl.
Az adatkozld gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot
készit.

II1/3. A kozérdekl adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Tarsasag honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasert a titkdrsdgvezetd a felelos. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé
vagy idoszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds el6allitja
a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek. A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is
értesitheti az adatkozlot, aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek
hianyaban haladéktalanul intézkedik. A honlapon szereplé kozérdekii adatok
helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a korabbi adat
elérhetfségére. A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével

vagy eltdvolitasdval kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezs esemény datumaét és
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idépontjat, valamint az azt kezdeményez6 felhaszndlé nevét. A honlapon szerepld

kozérdekl adatok a honlaprol kozzétételtol szamitott egy évig a honlaprol nem

tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak id6pontjara,

illetve el8z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idGtartamdara a szabalyzat

2. szamit mellékletében elGirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

> amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetvé tétele a megdrzési ido elteltéig
nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot
fellelhet8ségét, az archivumban elérhetd adat elavuladsat egyértelmiien fel kell
tiintetny,

> téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

> a frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotdnak archiv allomdnyban valo elérhetoségét.

IV. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Tarsasag FeliigyelGbizottsdganak 6vahagyd hatdrozatdnak
napjan 1ép hatdlyba. Az ligyvezetd igazgaténak kell gondoskodni, hogy a
szabalyzatban foglalt elSirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak
tényét a szabalyzat 5. szdamit mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg. Az érintett dolgozdok
munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett felelGsségi,
hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az tigyvezetd igazgato a felelds.

12
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AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

V. MELLEKLETEK

|. szdmu melleklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijel6lt személyek

titkarsagvezetd +36
30 624 3020

tigyvezeté igazgato +36
30 611 3942
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AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

2. szdmii melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Adat

Frissités

Megdrzés

A tarsasag hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama,

elektronikus
levélcime, honlapja.

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az eléz6 allapot

A Tarsasag szervezeti felépitése,
szervezeti egységek megjeldlésével.

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot
térendd

A Tarsasag vezetdinek és az egyes
szervezeti egysegek vezetdinek neve,
beosztasa. A Tarsasag ligyvezetd
igazgatojanak havi br. bére, egyéb béren
kiviili javadalmazasa.

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az eldzé allapot
torendd

Titkarsagvezetd neve, elérhetSsége
(telefonszama, elektronikus levélcime)
és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torendd

FeliigyelObizottsag tagjai,
javadalmazasuk

A valtozasokat
kovetden azonnal

oz

Az el6z6 allapot
torendd

A Tarsasag tulajdonosi struktaraja

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot

A Tarsasag szabalyzatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zd allapot 1
évig megtartando

A Tarsasag éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat

kovetben azonnal

A kozzétételt
kovet6 10
évig

Allamhéztartishoz tartozé vagyonnal
torténd gazdalkodassal Osszefiiggd,
tizmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékl arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo
szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést koté felek neve, a
szerzbdés értéke, hatarozott id8re kotott
szerz8dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl sz4616 2015. évi

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
koveté 3 évig




AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzédések
adatai kivételével. A szerzddés értéke
alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad o6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérs - egy évnél
hosszabb id&tartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatads egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotdtt azonos targya
szerzGdések értékét egybe kell
szamitani.

Palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,

palyazat eredménye)

A valtozasokat
kovetSen azonnal

Az elézé allapot
torendd

Az Eurdpai Unid tamogatasaval Negyedévente Az el6z6 allapot
megvalosuld fejlesztések leirasa, az térendd

azokra vonatkozo szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente A kdzzétételt

Osszegzés az

ajanlatok elbiralasarol,
a megkotott
szerzédésekrdl

kovetd 1 évig




AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

3. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:
Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel szovegrész alahtizando):
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.
Az adatokrol masolat készitését igényelem.

Nyilatkozat
AR sosmemmmmmrsmeress s (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése soran a felmeriild koltségeket a Tarsasag részére Megtéritem.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el&allitasaval
Osszefliggesben visszavonasig felmertilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel$ szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai Giton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

=) (=300 1= 722 Vo o LOROT R ORURPRT

igénylé alairasa




AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULOKERELMEK
INTEZESENEK ES AKOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

4. szanmui melléklet

A kozérdeki adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)

2018.évben

Adatkozlés modja Dijltéte
Fénymasolas N4 100 Ft/lap
Fénymasolas N3 100 Ft/lao
CD lemez 500 Ft/lemez
DVD lemez 500 Ft/lemez
Pendrive 5 000/pendrive

/




2. szamu melléeklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertemn. Tudomadsul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Neév

Beosztas

Kelt

Alairas




